Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane
przez PWiK Sp. z 0.0. w Rudzie Slaskiej
wprowadzony Poleceniem stuzbowym Prezesa Zarzadu nr PS/006/3/2007 z dnia
14.05.2007 r.

POSTANOWIENIA OGOLNE
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Umowy o dostawy, ustugi i roboty budowlane w zakresie w jakim nie podlegajg ustawie
Prawo zamowien publicznych, Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji Sp. z o.o.
w Rudzie élqskiej zawiera w oparciu o postanowienia niniejszego Regulaminu oraz
przepisy Kodeksu Cywilnego.

Formy zawarcia umowy sg nastepujace:

a) przetarg (ograniczony i nieograniczony)
b) oferta i jej przyjecie
C) negocjacje i porozumienie przedkontraktowe.

§2

Okreslenie przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiot zamowienia okresla sie za pomocg obiektywnych cech technicznych
i jakosciowych, (winien zawiera¢ kompletng techniczng charakterystyke, facznie ze
wskazaniem rodzaju dopuszczalnych surowcow i materiatdw, sposobdéw wykonania,
wymagan jakosciowych, metod sprawdzania jakosci przy odbiorze), a w odniesieniu
do robdét budowlanych dokumentacji projektowej lub planu sytuacyjnego i profilu
(w przypadku kanalizacji) oraz opisu technicznego wykonania i odbioru robot.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ okreslenia przedmiotu
zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia.
Przedmiot i warunki zamdwienia nalezy okresla¢ w sposéb zapewniajacy uczciwg
konkurencje.

§3

Sposéb obliczenia wartosci szacunkowej

1.

Podstawg przeliczenia wartosci zamdwien jest sredni kurs ziotego w stosunku do
euro, ogtoszony w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow. Dziat Zaopatrzenia i
Zamowien zobowigzany jest do przekazywania poszczegdlnym dziatom informaciji o
obowigzujacym kursie.

Warto$¢ zamodwienia na roboty budowlane oblicza sie na podstawie kosztorysu
inwestorskiego.

Podstawg obliczenia wartosci zamodwienia na dostawy i ustugi jest wartos¢ rynkowa
rzeczy lub $wiadczen objetych zamoéwieniem.

Jezeli dostawy lub ustugi powtarzajg sie okresowo, podstawg obliczenia wartosci
zamowienia jest tgczna wartos¢ zamowien na tozsame ustugi lub dostawy udzielone
w ciggu poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych
dostaw lub ustug.

Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig
zamowienia jest taczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zamédwienia.
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Komisja przetargowa:

1. Za «czynnosci przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia odpowiedzialna jest komisja przetargowa, ktéra dokonuje badania
i oceny ofert.

2. Dla zamodwien udzielanych w ramach niniejszego regulaminu, komisja powotywana
jest obowigzkowo.

3. Cztonkéw komisji powotuje i odwotuje Zarzad.

4. Komisja przetargowa przedstawia Zarzadowi propozycje pominiecia oferenta
odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze wystepuje
z wnioskiem o zamkniecie przetargu bez dokonania wyboru oferty.

5. Ostateczng decyzje o wyniku postepowania podejmuje Zarzad.

DOKUMENTACIA
§5

Dokumenty

1. W postepowaniu przygotowujgcym umowe zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw
o$wiadczen i dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy.

2. Wymagane dokumenty moga by¢ ziozone w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do skfadania
oferty.

3. W przypadku braku potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginatem zamawiajacy moze
wezwac wykonawce, aby w wyznaczonym terminie uzupetnit ztozone dokumenty.

4. W postepowaniu o udzielenie zamodwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazujg w formie pisemnej.

5. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomocg faksu
lub drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dodarta do
adresata przed uptywem terminu i mozliwym jest bezsporne potwierdzenie faktu
nadania.

6. Oferte skfada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, w jezyku polskim
oraz w walucie PLN.
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Specyfikacja
1. Podstawe prawidtowego przygotowania oferty stanowi specyfikacja, ktéra zawiera co

najmniej:

a) oznaczenie zamawiajacego,

b) tryb udzielenia zamdwienia,

c) opis przedmiotu zamowienia,

d) termin wykonania zamdwienia,

e) opis warunkdéw udziatu w postepowaniu,

f) opis kryterium oceny ofert,

g) wymagania dotyczace wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,



h) termin zwiazania z oferta,

1) opis sposobu przygotowania ofert,

j) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

k) opis sposobu obliczenia ceny,

1)  wzdér umowy,

Wykonawcy mogg zwroci¢ sie na piSmie do zamawiajagcego o wyjasnienie tresci
specyfikacji. Zamawiajacy ma obowigzek niezwtocznie udzieli¢c wyjasnien, chyba, ze
pro$ba wplyneta po terminie wskazanym w specyfikacji.

Zamawiajacy przekazuje tres¢ wyjasnien wszystkim wykonawcom, ktorym
dostarczono specyfikacje lub zaproszenie, bez ujawniania zrédta zapytania.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie,
przed uptywem terminu sktadania ofert, zmodyfikowac tres¢ specyfikacji. Modyfikacje
przekazuje sie niezwtocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
specyfikacje. Modyfikacja tresci specyfikacji nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert.
Zamawiajacy moze przedtuzy¢ termin skiladania ofert, powiadamiajac o tym
niezwtocznie wszystkich wykonawcow. Jesli taka sytuacja bedzie miata miejsce, to
wszystkie prawa i obowigzki zamawiajacego i wykonawcéw odnoszace sie do
terminu pierwotnego beda odnosity sie do terminu zmienionego.

Wykonawcy mogq zastrzec w ofercie informacje poufne, zamawiajgcy nie ma prawa
tych informacji ujawni¢ innym osobom.

WADIUM I ZABEZPIECZENIE
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Wadium i zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy:

l.
2.

Zamawiajacy moze zadac¢ od wykonawcéw wniesienia wadium.

Wykonawca powinien wnie$¢ wadium najpdzniej do dnia wyznaczonego jako
ostateczny termin sktadania ofert.

Wykonawca moze wnie$¢ wadium w pienigdzu, gwarancjach bankowych, gwarancjach
ubezpieczeniowych.

W przypadku wniesienia wadium w postaci przelewu bankowego, przelewu nalezy
dokonac¢ na konto wskazane w specyfikacji.

W przypadkach przewidzianych w specyfikacji wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, zobowigzany jest do wniesienia “zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy”,

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§8

Przetarg nieograniczony

l.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamowieniu, oferty moga skftadaé wszyscy zainteresowani wykonawcy.
Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego
zamieszczajac ogtoszenie na tablicy ogtoszen w budynku nr 2 (Biuro Obstugi Klienta)
oraz na stronie internetowej www.pwik.com.pl


http://www.pwik.com.pl/

3. Ogtoszenie zawiera co najmniej:
a) oznaczenie zamawiajacego,
b) temat postepowania,
c) termin i miejsce sktadania ofert,
d) opis przedmiotu zamoéwienia,
e) termin realizacji zamowienia,
f) kryterium oceny ofert,
g) informacja na temat wadium,
h) sposéb odbioru specyfikacji.

4. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.
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Przetarg ograniczony
1. Przetarg ograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy kieruje
zaproszenie do udziatu w postepowaniu do okreslonej grupy wykonawcéw.
2. Zaproszenie zawiera co najmniej:
a) oznaczenie zamawiajacego,
b) temat postepowania,
c) termin i miejsce sktadania ofert,
d) opis przedmiotu zamowienia,
e) termin realizacji zamowienia,
f) kryterium oceny ofert,
g) sposéb odbioru specyfikacji,
h) informacja na temat wadium.
3. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

8§10

Zapytanie o cene

1. Zapytanie o cene to tryb udzielenia zamdwienia, w ktorym zamawiajacy kieruje
pytanie o cene do wybranych przez siebie wykonawcéw (min. 3) i zaprasza do
sktadania ofert.

2. Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajacy przesyta specyfikacje.

3. Zamawiajacy wyznacza termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty.

8§11

Zamowienie z wolnej reki

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy stosuje tryb zamowienia z wolnej reki.

1. Zamowienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym zamawiajacy
udziela zamédwienia po negocjacjach z jednym wykonawca.

2. Negocjacje z wykonawcg prowadzi komisja, ktéra przedstawia Zarzadowi protokét z
rozmow.

3. Decyzje o udzieleniu zamowienia z wolnej reki podejmuje Zarzad.




8§12

Negocjacje

I.

4,

Negocjacje to tryb udzielenia zamédwienia, w ktérym zamawiajacy negocjuje warunki
umowy z okreslong grupg wykonawcéw.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji, przekazujac okreslonej
grupie wykonawcow zaproszenie do negocjacji wraz ze specyfikacja.

Zaproszenie zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) termin wykonania zamowienia,

c) opis warunkow udziatu w postepowaniu,
d) kryterium oceny ofert,

€) miejsce i termin negocjacji.

Podstawg przeprowadzenia negocjacji sg oferty wykonawcow.

ROZPATRYWANIE OFERT

§13

Jawno$¢ postepowania

l.
2.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje w tym samym dniu, co termin ich skfadania.
Podczas sesji jawnej komisja stwierdza, czy postepowanie zostato ogtoszone
prawidtowo, czy koperty nie zostaty naruszone, ponadto policzy ilo$¢ ofert i dokona
ich otwarcia.
Oferty ztozone po terminie zostang uznane za niewazne i zwrécone wykonawcom bez
rozpatrywania.
Podczas jawnego otwarcia ofert, komisja poda do publicznej wiadomosci co najmniej
nazwe i adres wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana oraz cene ofertowa.
Informacje te dorecza sie takze wykonawcom, ktérzy nie byli obecni przy otwieraniu
ofert, na ich wniosek.
Zamawiajacy nie podaje do publicznej wiadomosci kwoty, jaka przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia.

§14

Tryb oceny ofert

1.

W toku dokonywania oceny ztozonych ofert, zamawiajacy moze zgda¢ uzupetnienia
dokumentéw lub udzielenia przez wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych przez nich ofert.

W trakcie dokonywania oceny ofert zamawiajacy ma prawo do poprawienia
oczywistych omytek w tekscie oferty, o czym powinien niezwiocznie powiadomic
wykonawce.

Jezeli wykonawca nie wyrazi zgody na poprawienie oczywistych omytek w tekscie
oferty, to jego oferta bedzie odrzucona. W przypadku rozbieznosci pomiedzy cena
podang liczbowo i stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang stownie.
Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zaméwienia moze zwrdéci¢ sie do wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementéow oferty majacych wptyw na wysokos¢
ceny. Brak wyjasnien moze skutkowaé odrzuceniem oferty.

Wprowadza sie mozliwos$¢ negocjacji cen po otwarciu ofert.



5. Przy ustalaniu kryteridw oceny ofert dopuszcza sie mozliwos¢ oceny wiasciwosci
dostawcy lub wykonawcy, czyli jego wiarygodno$¢ ekonomiczng, techniczng lub
finansowa.

§15

Ogtoszenie wynikdw i zawarcie umowy

1. O wyborze oferty powiadomieni zostang pisemnie wykonawcy, bioracy udziat w
postepowaniu. Informacja powyzsza zawiera¢ bedzie nazwe i adres wylonionego
wykonawcy oraz cene ofertowa.

2. Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, wraz z zawiadomieniem o wyniku
postepowania otrzyma informacje dotyczace miejsca i terminu zawarcia umowy.

3. Jezeli wybrany wykonawca uchyli sie od podpisania umowy (stanowigcej zatacznik
specyfikacji i zaakceptowanej poprzez udziat w postepowaniu), wybdr ofert zostanie
przeprowadzony ponownie sposrod ofert ztozonych, o ile nie zostaty one odrzucone.

§16

Zamkniecie przetargu bez dokonania wyboru oferty oraz postepowania przygotowujgcego

umowe

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia przetargu lub zakonczenia
postepowania przygotowujgcego umowe, bez podania przyczyn.

2. O zamknieciu przetargu lub zakoniczeniu postepowania przygotowujgcego umowe,
zamawiajacy winien niezwtocznie powiadomié drugq strone na pismie.



